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CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA

EDITAL DE LICITAC}AO
Pregdo N° 03/2018
Processo Licitatorio N° 03/2018

Abertura: 16/03/2018 — 15h00min

A Camara Municipal de Itajuba, através de sua pregoeira designada pela Portaria n® 04 de 06 de
janeiro de 2015 e equipe de apoio designada pela Portaria n°® 92/2017, torna publica a abertura
do Processo Licitatorio n° 03/2018, na modalidade Pregdo Presencial n° 03/2018, do tipo
menor preco, regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2.002, aplicando-se
subsidiariamente as disposicdes da Lei Federal n° 8.666, 21 de junho de 1.993 e suas
modificagcOes posteriores, Lei Complementar n°® 123 de 14/12/2006, Lei Complementar n°® 147
de 07/08/2014 e Decreto Municipal n° 4.826 de 05 de setembro de 2013.

DATA: A sessdo de processamento do Pregdo sera iniciada as 15h00min do dia 16 de
marco de 2018.

CREDENCIAMENTO: O credenciamento dos participantes ocorrerd concomitante a
declaracdo de abertura da sessdo. N&o sera aceito o credenciamento de empresas que porventura
ndo se fizerem representar até o horario estipulado acima. A Camara Municipal de Itajuba ndo
tem qualquer responsabilidade com relacdo a envelopes enviados via correio que ndo chegarem
até o horario acima estipulado.

Declarada a abertura da sessdo pela pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes pelos proponentes credenciados
na forma do item anterior.

LOCAL DA SESSAO: A Sessdo de processamento do presente pregdo sera realizada no
Plenario da Camara Municipal de Itajub, localizado na Praga Amélia Braga, 45 — Itajubd/MG.

E de responsabilidade do PROPONENTE manter-se atualizado quanto a quaisquer alteracdes
e/ou esclarecimentos sobre o EDITAL, atraves de consulta permanente ao site da Camara
Municipal de Itajuba, www.itajuba.cam.mg.gov.br, no setor de licitacdo/edital.

A participacdo do PROPONENTE nesta Licitacdo implica no conhecimento integral dos termos
e condigdes inseridos neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

| - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos orcamentarios para o atendimento das despesas decorrentes da presente licitacdo
seréo suportados pela seguinte dotacéo do orcamento vigente:
01.001.001.01.031.0001.2.006.3.3.90.39.00
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA

I1-DO OBJETO

2.1 - A presente licitacdo tem como objetivo o registro de precos de MICROEMPRESA — ME/
EMPRESA DE PEQUENO PORTE — EPP para a contratacdo de empresa para prestar servigos
de manutencdo preventiva e corretiva predial, nas dependéncias da sede da Camara Municipal
de Itajubd e imovel por esta locado, conforme descricdo no Anexo | — Termo de Referéncia,
parte integrante deste Edital.

2.2 - As especificacdes do objeto estdo descritos no Termo de Referéncia (anexo | deste Edital).
2.3 - A Contratacdo ocorrerd em conformidade com o Sistema de Registro de Precos-SRP.

2.4 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara Municipal de Itajuba a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a
contratacdo pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do Sistema de Registro Precos a
preferéncia de contratacdo em igualdade de condicdes.

111 - CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1 — A participacdo nesta licitacdo é restrita as microempresas — ME e empresas de pequeno
porte - EPP do ramo pertinente ao objeto licitado, atendendo ao determinado pelo artigo 47 da
Lei Complementar n® 123/06, com alteracdo trazida pela Lei Complementar n® 147 de
07/08/2014.

3.2 - Poderdo participar da presente licitacdo empresas que atendam as condicBes exigidas neste
edital e seus anexos vedada a participacdo de:

a) Empresas declaradas inidoneas ou impedidas de licitar e contratar com a Administracdo (Art.
87, Il e IV da Lei de Licitagdes 8.666/93), ou estejam impedidos de licitar e contratar nos
termos do artigo 7° da Lei Federal n°. 10.520/02;

b) Empresas sob processo de concordata, faléncia, concurso de credores, em dissolu¢do ou
liquidacao;

c) Empresa de que participe servidor ou dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacéo;

d) Consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo; (Justificativa:
Considerando que ¢ ato discricionario da Administracdo diante da avaliagdo de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com
potencial técnico, profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as
exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacdo de participacdo de
empresas em “consorcio” ou ““ grupo de empresas no pregao presencial em tela)

e) Empresas que tenham demonstrado desempenho operacional insatisfatério no fornecimento
de produtos anteriormente mantido com a Camara Municipal de Itajubd, devidamente
comprovado, por raz@es ainda persistentes;

f) Empresas cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitacao.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA

3.3 - A observancia das vedac6es do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

3.4 - A participagdo neste certame implica a aceitagdo de todas as condigOes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

IV — DA ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 - A proposta de preco e os documentos para habilitacdo, cuja entrega devera ser realizada no
setor de protocolo da Camara Municipal, até as 15h00min do dia 16/03/2018, deverdo ser
apresentados separadamente, em 02 (dois) envelopes ndo transparentes, fechados, indevassaveis
e rubricados no seu fecho, contendo em sua parte externa, além do nome da proponente, 0s
seguintes dizeres:

IDENTIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA LICITANTE
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018

IDENTIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA LICITANTE
ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018

4.2 - A Camara Municipal de Itajubd ndo se responsabilizarda por envelopes de “Proposta de
Precos” e “Documentacdo de Habilitacdo” que ndo sejam entregues ao Setor de Protocolo ou
enviados pelo correio.

V - CREDENCIAMENTO

5.1 - Na sessdo publica, o proponente/representante devera se apresentar para credenciamento,
junto a Pregoeira, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame
e a responder pela representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade
ou outro documento equivalente.

5.1.1 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados o0s seguintes documentos:

a) em se tratando de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, na qual estejam expressos seus poderes
para exercerem direitos e assumir obrigacfes em decorréncia de tal investidura.

b) tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular com firma
reconhecida em cartdrio, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢éo e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame acompanhados, no caso de procuracgéo particular, do correspondente documento,
dentre os indicados na alinea “a”, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

5.2 - A ndo apresentacdo, incorrecdo no documento de credenciamento ou apresentacdo de
documentacdo fora das exigéncias do edital ndo inabilitard a licitante, mas impedira o
representante portador dos envelopes de se manifestar e/ou responder pela mesma, durante a
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA

sessao do Pregdo, ficando o mesmo impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar
precos, de declarar a intengéo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando
mantido, portanto, 0 preco apresentado na proposta escrita.

5.3 - Sera admitida a participacdo de apenas um representante para cada licitante credenciada,
sendo que cada um deles s6 podera representar uma empresa licitante.

5.4 - O documento de credenciamento podera seguir 0 modelo do Anexo Il (Procuragdo para o
Credenciamento).

55 — Os licitantes deverdo manifestar que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo. A declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo deverd ser
apresentada conforme modelo do Anexo I11.

5.6 - Os licitantes deverdo apresentar declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte junto com os documentos de habilitacdo, que devera ser feita de acordo com 0 modelo
estabelecido no ANEXO 1V, deste edital.

5.7 - Os documentos de credenciamento, declaracdo de cumprimento dos requisitos de
habilitacdo (modelo Anexo I11) e declaracdo de ME/EPP (modelo Anexo 1V) de que tratam
os itens 5.4, 5.5, DEVERAO VIR FORA DOS ENVELOPES de proposta e documentaco
a serem apresentados a Pregoeira, quando solicitados.

5.8. Decorrido o horério previsto no preambulo deste Edital para protocolo e abertura do
procedimento licitatorio ndo mais serdo aceitos novos participantes no certame.

VI - DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N° 01

6.1 — A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) nome, endereco, CNPJ e inscricdo estadual (se houver);

b) nimero do Pregéo;

c) descricdo do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificagcbes deste
Edital;

d) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias. Toda proposta entregue sera
considerada com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo,
salvo se dela constar prazo superior, quando entdo prevalecera este Gltimo.

e) Declaracdo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os impostos, tributos,
encargos sociais, e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execugdo dos servigos;

f) Declaracdo de que atende plenamente todos os requisitos de habilitacdo, especificacdes
técnicas e demais condicdes exigidas para participar do Pregdo Presencial;

g) O preco unitario (valor por hora), que sera fixo e irreajustavel, devera ser expresso em moeda
nacional e apresentado numericamente e por extenso com precisao de duas casas decimais. Caso
haja divergéncia entre os algarismos e o valor por extenso prevalecera o valor por extenso;
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA

6.2 - A proposta podera ser formalizada também conforme ANEXO V — MODELO PARA
PREENCHIMENTO DA PROPOSTA, devendo ser atendidas todas as exigéncias constantes
do presente instrumento convocatorio, com todas as informacdes exigidas conforme itens de a a

g.

6.3 - Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custo,
como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou
indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitacéo.

6.3.1 - Quaisquer tributos de qualquer natureza, custos e despesas diretas ou indiretas, entre
outras despesas, omitidos da proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como
inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

6.3.2 - Os precos propostos e o0s lances oferecidos sdo de exclusiva responsabilidade da licitante,
ndo Ihe assistindo o direito de pleitear alteracdo dos mesmos, sob alegacao de erro, omissao, ou
qualquer outro pretexto.

6.3.3. A CAMARA MUNICIPAL NAO SE REPONSABILIZARA POR QUALQUER
ACRESCIMO REFERENTES A TRIBUTOS OU OUTROS JA INCLUSOS NA
PROPOSTA.

6.4. Ndo serdo admitidas, posteriormente, alegacGes de enganos, erros ou distracées na
apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitacGes de reembolsos e indenizacbes de qualquer natureza, ou mesmo durante a
sessao de julgamento do procedimento.

6.5. O preco maximo a ser aceito pela Camara Municipal de Itajuba esta expresso no Anexo I.

6.6. A Proposta que ndo atender as exigéncias deste instrumento, bem como alterar a
especificacdo da proposta, ou que apresentar precos excessivos ou manifestamente inexequiveis,
ou aquelas que ofertarem alternativas serdo desclassificadas.

6.7. Em nenhuma hipotese, o contetdo das propostas podera ser alterado, seja com relagdo as
caracteristicas técnicas, prazos, equipamentos e materiais ou de qualquer outra condi¢do que
importe modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas aquelas destinadas a sanar apenas
falhas formais, alteragOes essas que serdo analisadas pela Pregoeira.

6.8. O licitante classificado, provisoriamente, em primeiro lugar devera adequar sua proposta ao
seu lance ou negociacao, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da realizacdo
do pregdo. A ndo apresentacdo ensejard aplicacdo das penalidades legalmente previstas, bem
como na sua desclassificagdo. A adequacdo da proposta deverd atender a todos os requisitos
estabelecidos neste instrumento convocatdrio.

VIl - DA HABILITACAO — ENVELOPE N° 02
7.1. O envelope “Documentos de Habilitagdo” deverd conter 0s documentos a seguir
relacionados os quais dizem respeito a:

Praca Amélia Braga, 45 - Centro - Itajuba - MG
CEP: 37500-030 - Tel.: +55 35 3629-5322
www.itajuba.cam.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA

7.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agfes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo negativa de débitos relativos aos tributos estaduais;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo negativa de débitos relativos aos tributos municipais;

f) Prova de regularidade perante a Justica Trabalhista mediante apresentacdo de certiddo
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolucdo
Administrativa TST n°® 1470/2011;

g) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei.

7.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da abertura da sessdo publica
desse PREGAO se outro prazo ndo constar do documento conforme inciso Il do art.31 da Lei
8666/93. Caso a licitante queira realizar a entrega pela filial, devera apresentar tal certiddo da
matriz e da filial.

b) A Comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa licitante, se dara mediante
apresentacdo, em documento & parte, de indices extraidos do Balanco Patrimonial, assinado por
contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), mediante aplicacdo das
férmulas e parametros a seguir indicados:

indice de Liquidez Geral = AC + ARLP Igual ou superior a 1,0
PC + PELP

indice de Liquidez Corrente = AC Igual ou superiora 1,0
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PC

indice de Endividamento Total =  PC + PELP Igual ou inferiora 1,0
AT

Onde: AC = Ativo Circulante

ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo

AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

PELP = Passivo Exigivel a Longo Prazo

7.1.4 - QUALIFICAGCAO TECNICA:

A empresa licitante, para ser considerada habilitada no referido certame, devera apresentar:

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, atraves de atestado (s) técnico
(s), fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado em nome da empresa;

7.2. Juntamente com os documentos de HABILITACAO citados acima, serdo apresentados,
também, para fins de habilitacdo, as seguintes declaracées:

a) Declaracdo de que a empresa ndo se acha declarada inidénea para licitar e contratar com o
Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Municipal,
conforme modelo do Anexo VI,

b) Declaracdo de que a empresa ndo possui trabalhadores menores de 18 anos realizando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redagédo dada pela Lei n.° 9854
de 27 de outubro de 1999), salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei,
conforme modelo do Anexo VII.

7.3 - DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.3.1. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certiddes ou qualquer outro documento
que possua prazo de validade, e deva ser apresentado para habilitacdo/proposta/documentos para
assinatura do contrato, a Administracdo aceitard como véalidos os expedidos até 90 (noventa)
dias imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

7.3.2. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicao
aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes;

7.3.3. Se algum documento apresentar falha ndo sandvel na sessdo acarretard a inabilitagdo do
licitante

7.3.4. E facultado & Pregoeira ou a Equipe de apoio efetuar diligéncia, sob a forma de consulta
direta nos sites dos 6rgdos expedidores na Internet para verificar a veracidade de documentos
obtidos por este meio eletrénico.

7.3.5. Os documentos necessarios para o credenciamento do participante, a apresentacdo da
proposta, os documentos de habilitacdo e 0s necessarios para a assinatura do contrato deverao
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ser apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por Tabelido de Notas
ou cdpia acompanhada do original para autenticacdo pela Equipe de Apoio, exceto documentos
cuja conferéncia/emissao se dé por meio de internet.

7.3.6. Os documentos de habilitacdo deverdo estar, preferencialmente, na ordem prevista no
edital, para facilitar e agilizar os procedimentos.

7.3.7. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado, as
MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacdo. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas no art. 81 da Lei n.° 8.666/93, e suas
alteracOes posteriores, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a licitacdo.

VIII - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. No horério e local indicados neste Edital serd aberta a sessdo publica, iniciando-se pela fase
de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasido em que serdo
apresentados os documentos indicados na Clausula V. Se a sessdo publica estender-se até o
horério de encerramento do expediente da Camara Municipal de Itajuba, poderd a mesma ser
declarada suspensa pela pregoeira, determinando-se a sua continuidade no dia util
imediatamente seguinte (se houver disponibilidade de local e horério), no horario a ser
determinado pela pregoeira.

8.2. Encerrada a fase de credenciamento, a Pregoeira realizara a conferéncia dos envelopes n°. 1
e n° 2, os quais deverdo estar devidamente protocolados. O julgamento da licitacdo sera
dividido em duas etapas — Classificacdo das Propostas e Habilitacdo — e obedecera, quanto a
classificacdo das propostas, ao critério do menor preco e ao seguinte:

a) a etapa de classificacdo das propostas compreendera a ordenacdo das propostas de todas as
licitantes, classificagdo das propostas passiveis de ofertas de lances verbais, classificacdo final
das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada quanto ao valor;

b) durante a etapa de lances ndo sera permitido o uso de celulares. Quando convocado pelo
Pregoeiro, o licitante que desejar efetuar ligacGes ou estiver ausente da sala de licitacbes por
qualquer o motivo, perdera o direito ao lance e sera excluido da etapa de lances para aquele
item;

c) a etapa de habilitacdo compreendera a verificacdo e analise dos documentos apresentados no
envelope n°® 02 da licitante classificada em primeiro lugar, relativamente ao atendimento das
exigéncias constantes do presente Edital.

8.3. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:
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8.3.1. A andlise das propostas pela Pregoeira visara ao atendimento das condicdes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) que nao atendam as exigéncias fixadas neste Edital;

b) com precos manifestamente inexequiveis, nos termos do artigo 48 da lei 8.666/93;

c) que contiverem objeto diverso daquele constante neste Edital,

d) com valor superior ao estimado pela Administracéo.

8.3.2. O valor estimado para o objeto deste certame, conforme média apurada pela Camara
Municipal, consta no Anexo I, ndo sendo aceitas as propostas com valor superior a este limite.
8.3.3. Na hipétese de desclassificagdo de todas as propostas, a Pregoeira dara por encerrado o
certame, lavrando-se ata a respeito.

8.3.4. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) N&o havendo pelo menos trés propostas nas condi¢des definidas no item anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até 0 maximo de trés. No caso
de empate das propostas, serdo admitidas todas estas, independentemente do nUmero de
licitantes;

c) A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e, os demais,
em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.
O licitante sorteado em primeiro lugar escolherd a posicdo na ordenacdo de lances em relacdao
aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.
8.3.5. Para selecdo das empresas participantes da fase de lances e a cada lance sera
considerado o valor da hora trabalhada.

8.3.6. A etapa de lances serad considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagéo de lances.

8.3.7. Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades legais cabiveis.

8.3.8. A Pregoeira negociara com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducédo do
preco e o melhor atendimento ao interesse publico.

8.3.9. Ap0s a negociacdo, se houver, a Pregoeira examinard a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito. Se a oferta ndo for aceitavel, a Pregoeira examinard a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda integralmente ao Edital.

8.3.10. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, no momento oportuno, a critério da
Pregoeira, sera verificado o atendimento do licitante as condi¢fes de habilitacdo estipuladas
neste Edital.

8.3.11. Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta poderé ser aceita.

8.3.12. Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e ndo se realizem
lances verbais, o0 desempate se fara por sorteio, em ato publico, na mesma sessao do Pregdo;
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8.4. ETAPA DE HABILITACAO

8.4.1. Efetuados os procedimentos previstos na Etapa de Classificacdo de Propostas, e sendo
aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira anunciard a abertura do
envelope referente aos “Documentos de Habilitagdo™ desta licitante;

8.4.2. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitagdo, ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
Edital, serdo inabilitadas;

8.4.3. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, o
licitante serd habilitado e declarado vencedor.

8.4.4. Se a oferta de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, podendo
negociar com 0s respectivos autores, até a apuracdo de uma proposta que, verificada sua
aceitabilidade e a habilitacdo do licitante, sera declarada vencedora.

8.4.5. Ao final da sessdo, na hipotese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua
interposicao, sera feita pela Pregoeira, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante declarada
vencedora, com posterior encaminhamento dos autos ao Presidente da Céamara para
homologacdo do certame e decisdo quanto a contratacao.

8.4.6. A Pregoeira, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas, da documentacdo, e declara¢bes apresentadas, devendo 0s
licitantes atender as solicitagdes no prazo por ela estipulado, contado do recebimento da
convocacao.

IX — IMPUGNACAO AO EDITAL, RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO
9.1- Com antecedéncia superior a dois dias Uteis da data fixada para o recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio deste Pregao.

9.2- As impugnacdes devem ser protocoladas no Setor de Protocolo da Camara Municipal de
Itajubd, dirigidas ao subscritor deste Edital;

9.2.1- Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, em despacho fundamentado, sera designada
nova data para a realizacdo deste certame.

9.3- A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital,
implicara na plena aceitacéo, por parte dos interessados, das condi¢Ges nele estabelecidas.

9.4. Declarada a proposta vencedora, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata
e_motivadamente a sua intencdo, que sera registrada, na ata respectiva, abrindo-se entdo o
prazo de 03 (trés) dias para apresentacédo de raz0es de recurso, ficando as demais licitantes desde
logo intimadas para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecarao a correr
no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.5. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara:
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a) a decadéncia do direito de recurso;
b) a adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira a licitante vencedora; e
c) o encaminhamento do processo a autoridade competente, para a homologacéo.

9.6. Na hipotese de interposicdo de recurso, a Pregoeira podera reconsiderar a sua decisao ou
encaminha-lo devidamente fundamentado, prestando as informacdes que entender conveniente a
autoridade competente;

9.7 - Os recursos deverao ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

9.8. A ndo apresentacdo de razdes ou de contrarrazfes de recurso ndo impedird o seu regular
processamento e julgamento.

9.9. Ndo serdo conhecidas as impugnacdes e ou recursos interpostos ap6s o0 respectivo prazo
legal e ou subscrito por representante que nao comprove poder de representacéo legal.

9.10. A Céamara Municipal de Itajubd ndo se responsabilizard por razdes e contrarrazGes de
recursos e ou impugnacOes enderegadas via postal ou por outras formas, entregues em locais
diversos da Camara Municipal de Itajuba, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo
legal.

9.11. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara apenas a invalidacdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.12. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a pregoeira
adjudicara o objeto da licitagdo o qual sera submetido a devida homologacao pelo Presidente da
Camara Municipal de Itajuba.

X- DO REGISTRO DE PRECOS:

10.1 — O Sistema de Registro de Pregos (SRP) € um conjunto de procedimentos para registro
formal de pregos relativos a prestagdo de servigcos e/ou aquisicdo de bens, para contratacdes
futuras da Administragéo Publica.

10.2 — A Ata de Registro de Precos (ARP) € um documento vinculativo, obrigacional, com as
condi¢cdes de compromisso para a futura contratacdo, inclusive com precos, especificacOes
técnicas, fornecedores e 0&rgdos participantes, conforme as disposicdes contidas neste
instrumento convocatdrio e nas respectivas propostas aduzidas (ANEXO VIII).

10.3 — O presente Registro de Precos tera validade de 12 meses, a partir da data de sua
publicacao.

10.4 — Homologado o resultado da licitacdo a Camara Municipal de Itajuba, respeitada a ordem
de classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os particulares
para assinatura da Ata de Registro de Precos - ARP, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
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do recebimento da convocacdo, a qual se constitui em compromisso formal de
fornecimento/prestagcéo nas condicOes estabelecidas observados os requisitos de publicidade e
economicidade.

10.5 — A contratacdo junto ao fornecedor registrado sera formalizada por intermedio de
instrumento contratual, emisséo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento similar, conforme o disposto no art. 62 da Lei 8.666.

10.6 — A Ata de Registro de Precos — ARP podera sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢oes
contidas na alinea ‘d’, inciso II do art. 65, da Lei 8.666/93, ¢ alteragdes posteriores.

10.7 - Os precos registrados por forca deste procedimento licitatorio terdo validade de 12 (doze)
meses, contados da data da publicacdo da respectiva Ata de Registro de Precos - ARP, ndo
podendo ser prorrogada.

XI - DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 — Homologado o processo licitatorio, a(s) licitante(s) vencedora(s) sera (ao) convocada(s)
para assinar a Ata de Registro de Precos, devendo fazé-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da data do recebimento da convocacdo, salvo motivo justificado e devidamente aceito
pela Camara Municipal, podendo solicitar a prorrogacdo do prazo, uma Unica vez, e por igual
periodo, conforme estatui o paragrafo primeiro do art. 64 da Lei n°® 8.666/93, em sua atual
redacdo, sob pena de sujeitar-se as sanc¢des legais previstas neste edital.

11.2 — A Ata de Registro de Precos resultante desta licitacdo tera validade de 12 (doze) meses, a
partir de sua publicacdo, ndo podendo ser prorrogada.

11.3 - Na assinatura do contrato ou da Ata de Registro de Precos sera exigida a comprovacao
das condigdes de habilitacdo consignadas neste edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

11.4 — No ato da assinatura serd informado, também, o preco unitario que constara da Ata, para
que o fornecedor tome ciéncia do compromisso assumido.

11.5 — Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura das propostas de precos, do presente
certame licitatorio, sem que haja convocacgdo para assinatura da ARP, fica(m) a(s) licitante(s)
liberada(s) dos compromissos assumidos.

11.6 — Para fins de pagamento da nota fiscal/fatura, a licitante vencedora deverd manter as
mesmas condi¢Oes de habilitacdo, inclusive apresentando as certidfes de regularidade para com
a seguridade social (INSS), do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e das Fazendas
Federal, Estadual e Municipal;

11.7 — Publicado o extrato da Ata de Registro de Prego tera efeito de compromisso de
fornecimento/prestacdo nas condicGes estabelecidas.
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11.8 - O Edital, a proposta da licitante e a Ata de Registro de Pregos, passam a integrar o
contrato, ordem de compra ou instrumento equivalente para todos os efeitos legais.

11.9 — A empresa detentora da ata de registro de precos objeto desta licitacdo obriga-se a, no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, responder a Camara Municipal se atende ou ndo ao pedido, quando
ocorrer.

XI1 - DAS CONTRATACOES
12.1 - As empresas vencedoras incluidas na Ata de Registro de Precgos, quando solicitadas,
estardo obrigadas a fornecer os produtos objeto do presente certame.

12.2 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara Municipal a firmar contratagdes.

12.3 - Para instrucdo do processo e formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente, as
empresas vencedoras deverdo encaminhar no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da
data da convocacédo, certiddes de regularidade para com a Previdéncia e o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (INSS e FGTS), certiddes negativas de debito com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal da sede do beneficiario do registro, sob pena da contratacdo ndo se
concretizar.

12.4 - Nenhuma contratagdo sera formalizada sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos decorrentes, no exercicio financeiro em que tenha
sido celebrada.

12.5 — Quem, convocado dentro do prazo da ata de registro de precos, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo da ata de
registro de precos, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacées
legais, conforme determina o Art. 7°, da Lei 10.520, de 17/07/2002.

12.6 - E facultado a Camara Municipal, quando a convocada ndo assinar o termo de contrato,
néo retirar ou aceitar o instrumento equivalente, no prazo e condicdes estabelecidos, convidar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, nas condicGes
propostas de cada classificado, inclusive quanto aos pregos, de conformidade com o ato
convocatorio, ou revogar a licitagéo.

X1l - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

13.1 - O FORNECEDOR tera seu registro cancelado nos seguintes casos:

| — Por iniciativa da Administracao, quando:

a) N&o cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio da licitagdo supracitada e as
condicdes da ARP;
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b) ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente ou nao assinar o
contrato, no prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa aceitavel;

c) Em qualquer das hipoteses de inexecucdo total ou parcial relativa ao presente Registro de
Precos;

d) Ndo manutencéo das condicGes de habilitacdo e compatibilidade;

e) Nao aceitar a reducdo dos precos registrados, nas hipoteses previstas na legislagéo.

f) Em razdes de interesse publico, devidamente justificado.

Il — Por iniciativa do préprio FORNECEDOR, quando mediante solicitacdo por escrito,
comprovar a impossibilidade de cumprimento das exigéncias insertas neste Registro de Precos,
tendo em vista fato superveniente devidamente comprovado, aceito pela Camara Municipal, que
venha a comprometer a perfeita execucdo contratual.

13.2 - O cancelamento de registro, assegurados o contraditério e a ampla defesa, devera ser
formalizado por despacho fundamentado do Senhor Presidente da Camara Municipal.

X1V - DA REVISAO DE PRECOS

14.1 - Durante a vigéncia da Ata, os precgos registrados serdo fixos e irreajustaveis, podendo
sofrer alteracOes, obedecidas as disposi¢fes contidas no art. 65, da Lei 8.666/93, em sua atual
redacdo e naquilo que for aplicavel ao objeto do contrato.

14.2 — Havendo a hip6tese prevista no subitem anterior, devidamente comprovado, 0 preco
registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo ocorrida no mercado, ou de
fato novo que eleve o seu custo, cabendo a Camara Municipal promover as necessarias
negociacdes junto aos fornecedores para negociar o novo valor compativel ao mercado.

14.3 - Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do Inciso II do art. 65
da Lei n° 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e
iniciar outro processo licitatério.

14.4 - Comprovada a reducdo de precos praticados no mercado nas mesmas condi¢des do
registro e, definido o novo preco maximo a ser pago pela Camara Municipal, 0 proponente
registrado sera convocado para alteracdo, por aditamento, do preco da Ata.

XV - DA FORMA DE PAGAMENTO
15.1. Os pagamentos serdo efetuados apds emissdo da nota fiscal, de acordo com o disposto no
Termo de Referéncia (Anexo I) e Minuta da Ata de Registro de Precos (Anexo VIII).

15.2. Nenhum pagamento seré efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com 0 pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.
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XVI - DAS SANCOES PARA CASO DE INADIMPLEMENTO

16.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condicfes do presente
edital ficara sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/02, bem como aos arts.
86 e 87 da Lei n° 8.666/93.

16.2. Ficara impedida de licitar e contratar com a administracdo direta e indireta do Municipio
de Itajuba, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicéo, a pessoa juridica, que:

a) deixar de entregar documentacdo ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame;

b) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

d) ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

e) ensejar o retardamento da execu¢do do objeto da contratacao;

f) falhar ou fraudar na execugéo do contrato.

16.3. A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas neste edital, garantindo sempre o exercicio de prévia e ampla defesa.

16.4. No caso de recusa a assinatura da ata de registro de precos/prestacdo do servico, ficara
caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida, ficando a Adjudicatéria sujeita a
multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o seu valor global.

16.4.1 O atraso na entrega do objeto implicard no descumprimento parcial da obrigacdo
assumida e sujeitard a Contratada a uma multa diaria de 1% (um por cento) sobre o valor
contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigacdes assumidas, até
o limite maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n°
8.666/93.

16.5. Nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93, pela inexecucéo total ou parcial da ata de registro
de precos, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) do valor global do contrato;

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com este 6rgéo
promotor do certame, por prazo de 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica em geral,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
de sancéo aplicada com base na alinea anterior.

16.6. Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido, serd automaticamente
descontado da primeira parcela de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.
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16.7. Apos a aplicacao de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicacao
escrita & empresa e publicacdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de
adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da punicéo, informando ainda que
o fato serd registrado no cadastro correspondente.

XVII - DAS DISPOSIQOES FINAIS

17.1. As normas disciplinadoras desta Licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as Licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico.

17.2. Das sessOes publicas de processamento do Pregéo serdo lavradas atas circunstanciadas, na
qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, ser& assinada pela Pregoeira e
Equipe de apoio.

17.2.1. As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
prépria ata.

17.3. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as
propostas serdo rubricadas pela Pregoeira, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes que
desejarem.

17.4. Os casos omissos do presente Edital serdo solucionados pela Pregoeira.

17.5. Nenhuma indenizacdo sera devida as proponentes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentacao relativa a presente licitacao.

17.6. A presente licitacdo podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico decorrentes
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

17.7. A pregoeira, no interesse publico, podera sanar, relevar omissGes ou erros puramente
formais observados na documentacéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacéo vigente
e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promoc¢éo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

17.8. Quaisquer informag0es, esclarecimentos ou dados fornecidos verbalmente por servidores
municipais, inclusive pela Pregoeira e membros da Comisséo de Licitagdo, ndo serdo
considerados nem aceitos para efeito de embasamento de reclamagdes, impugnacbes ou
reivindicagdes por parte dos licitantes, devendo os mesmos serem devidamente formalizados.

17.9. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser solicitados a Pregoeira, pelo e-mail
legis4@itajuba.cam.mg.gov.br ou através do telefone 35 — 36296400, de segunda a sexta feira,
das 12h as 18h.
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17.10. Integram o presente Edital:

Anexo | — Termo de referéncia;

Anexo Il — Procuracao para o Credenciamento;

Anexo Il — Declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo;

Anexo IV — Declaragcdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

Anexo V — Modelo de Proposta

Anexo VI — Declaracdo de inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracdo

Anexo VIl — Declaracdo de Inexisténcia de Menor Trabalhador

Anexo VIII — Minuta da Ata de Registro de Precos

Itajubd, 05 de marco de 2018.

Deborah Lemes do Vale Ferreira
Pregoeira

Taisa Mara Toledo
Equipe de Apoio

Tiago José de Sales Cortez
Equipe de Apoio
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ANEXO |
Pregdo N° 03/2018
Processo Licitatorio N° 03/2018

TERMO DE REFERENCIA

| - Objeto:

A presente licitacdo tem como objetivo o registro de precos de ME/EPP para contratacdo de
empresa para prestar servigcos de manutengao preventiva e corretiva predial nas dependéncias da
sede da Camara Municipal de Itajuba e imovel por esta locado, conforme especificacdes e
quantidades estabelecidas neste anexo e no Anexo VIII — Minuta de Ata de Registro de Pregos.

Il - Justificativa:

O presente certame visa atender as necessidades basicas e diarias de pequenos reparos no
sistema elétrico, mecéanico e hidraulico, assim como dos servigos de carpintaria e alvenaria nas
dependéncias da Camara Municipal de Itajuba e imével por esta locado.

111 - Prazo:
O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses a contar de sua
publicacao.

IV — Preco Maximo

O valor estimado para o0 objeto deste certame é de R$ 48,00 (quarenta e oito reais) por hora,
conforme média apurada pela Camara Municipal. Propostas cujos pre¢os ultrapassem esse valor
serdo desclassificadas.

V — Da Quantidade de Horas

Fica estimada a quantidade de 1.200 (um mil e duzentas) horas. A quantidade de horas cotada é
estimada, podendo ser utilizada durante o prazo contratual de 12 meses, conforme necessidade
da Camara Municipal.

A cada chamada técnica, fica garantido o pagamento minimo do valor equivalente a 01 (uma)
hora.

V - Descricéo dos Servicos:

Os servicos, nas areas de manutencdo elétrica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, a serem
executados, deverdo ser prestados com o fornecimento da méo-de-obra, dos equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execucdo dos servigos.

Cabe a Contratada a especificacdo completa dos materiais a serem adquiridos para cada
manutencdo/instalacdo, a fim de possibilitar & Diretoria Administrativa a devida cotagdo e
aquisicao destes.

Os prestadores de servicos de manutencdo de edificacbes deverdo executar servigos de
manutencdo elétrica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando,
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reparando e instalando pecas, componentes e equipamentos, conservando vidros e fachadas,
conforme solicitacdes da Céamara Municipal de Itajubd, sempre seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente. Entre as atividades a serem
desempenhadas incluem-se:

>

20

Executar servigcos de Manutencéo Elétrica e Mecanica:

Reparar equipamentos de iluminagéo;
Reparar instalacéo elétrica;

Relatar avarias nas instalacdes;

Fazer instalacdo elétrica;

Trocar equipamentos de iluminacéo;
Instalar equipamentos elétricos;
Instalar equipamentos de iluminacéo;

Soldar objetos;
Executar Manutenc¢do Hidraulica:

Consertar instalacdo hidraulica;
Trocar instalacdo hidraulica;

Desentupir ralos, pias e vasos sanitarios;
Realizar Manutencéo de Carpintaria e Alvenaria;

Vedar fendas e emendas;

Reparar trincas e rachaduras;
Impermeabilizar superficies;

Recuperar pinturas;

Repor ceramica (azulejos, pastilhas e pisos);
Recolocar pastilhas ou litoceramica;
Remover e consertar moveis;

Substituir portas;

Praca Amélia Braga, 45 - Centro - Itajuba - MG
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Ajustar portas e janelas;
Reparar divisorias;

Consertar forros;
Preparar Trabalho:

Verificar a validade de produtos que serdo utilizados na atividade;
Verificar qualidade de produtos;

Avaliar tipo de superficie a ser trabalhada;

Preparar produtos;

Diluir produtos;

Dosar produtos quimicos;

Solicitar equipamentos e materiais;

Solicitar compra de produtos e materiais;
Limpar Recintos e Acessoérios apés as atividades de manutencéo:

Limpar mdveis e equipamentos;

Limpar superficies (paredes, pisos, etc.);
Remover sujeira;

Varrer pisos;

Passar pano;

Recolher lixo;
Trabalhar com Seguranga:

Utilizar EPI’s;

Inspecionar local a ser trabalhado;
Isolar area para manutencao;
Montar andaime;

Montar balancim;

CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA
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e Montar cadeirinha;

e Operar equipamentos.

VI — Dotacédo Orcamentaria:
Os recursos orcamentarios para o atendimento das despesas decorrentes da presente licitagdo

serdo suportados pela seguinte dotacéo do orcamento vigente:
01.001.001.01.031.0001.2.006.3.3.90.39.00.
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ANEXO I
Pregdo N° 03/2018
Processo Licitatorio N° 03/2018
PROCURACAO PARA O CREDENCIAMENTO

A
Camara Municipal de Itajuba
PREGAO (presencial) N° /

, inscrita(o) no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n° , NO

MEIA E CONSTITUI seu bastante procurador(a) o(a) Sr(a).
, portador (a) da Cédula de Identidade RG n°
e do CPF n° , & quem confere amplos poderes para
representa-la perante a Camara Municipal de Itajubd, para tomar qualquer decisdo durante todas
as fases da licitagdo acima identificada, inclusive apresentar propostas e declaracdo de
atendimento dos requisitos de habilitacdo em nome da outorgante, formular verbalmente novas
propostas de precos na(s) etapa(s) de lances, desistir expressamente da intencdo de interpor
recurso administrativo, manifestar-se imediata e motivadamente a intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a Ata da Sessdo, prestar todos os esclarecimentos
solicitados pelo(a) Pregoeiro(a), enfim, praticar todos os demais atos necessarios e pertinentes
ao certame em nome da Outorgante, inclusive assinar contratos e demais compromissos relativos
a licitacdo mencionada.

Por ser verdade, firmamos o presente, para que produza os efeitos legais.

, de de

(local e data)

(nome e assinatura do representante legal)

Obs: para que esta procuracdo tenha validade, necessaria a apresentacdo para conferéncia dos
documentos do Outorgado, assim como copia do Contrato Social da Outorgante, para
identificacdo de seu representante legal que a subscreve. Apds a conferéncia esses documentos
serdo devolvidos aos interessados.

A PROCURACAO PARTICULAR DEVE TER FIRMA RECONHECIDA.
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ANEXO 111
Pregdo N° 03/2018
Processo Licitatorio N° 03/2018

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A
Camara Municipal de Itajuba
PREGAO (presencial) N° /

, inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal, Sr.(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° ,DEC

L AR A, para efeito do cumprimento ao inciso VI do artigo 4° da Lei Federal 10.520, de 2.002,
que cumpre plenamente aos requisitos de habilitacdo exigidos no Edital do Pregdo n°
realizado pela Camara Municipal de Itajuba.

(local e data)

(nome e assinatura do representante legal)

OBS: Este documento devera ser redigido preferencialmente em papel timbrado da licitante

24

Praca Amélia Braga, 45 - Centro - Itajuba - MG
CEP: 37500-030 - Tel.: +55 35 3629-5322
www.itajuba.cam.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA

25

ANEXO IV
Pregdo N° 03/2018
Processo Licitatorio N° 03/2018

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA - ME OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE -
EPP

A
Camara Municipal de Itajuba

PREGAO (presencial) N° /

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des previstas neste ato convocatorio, que
a empresa (denominacdo da pessoa juridica), CNPJ n°
€ microempresa ou empresa de pegueno porte, nos
termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer os beneficios
previstos no procedimento licitatorio do Pregdo n° , realizado pela Camara Municipal
de Itajuba.

(local e data)

(nome e assinatura do representante legal)

OBS: Este documento devera ser redigido preferencialmente em papel timbrado da licitante
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ANEXO V
Pregdo N° 03/2018
Processo Licitatorio N° 03/2018
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PREGAO (presencial) N° /

Objeto:

Nome do Licitante:

Endereco:

Telefone/Fax/Email:

CNPJ:

Dados do Representante para Assinatura do Contrato:
Nome:

Identidade:

CPF:
Profisséo:
Endereco:

Precos:

Declaramos que a validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua entrega.

Declaramos que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os impostos, tributos,
encargos sociais, quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a presente
aquisicéo.

Declaramos, sob as penas da lei, que esta empresa atende plenamente todos os requisitos de
habilitacdo, especificacbes técnicas e demais condi¢des exigidas para participar do Pregdo
Presencial.

Itajuba, de de

Assinatura e Nome do Licitante — RG/CPF
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OBS: Este documento devera ser redigido preferencialmente em papel timbrado da licitante
ANEXO VI
Pregao N° 03/2018
Processo Licitatorio N° 03/2018

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL
PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO

A
Camara Municipal de Itajuba
PREGAO (presencial) N° /
(nome completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica), CNPJ N° , sediada (endereco
completo) , declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem

fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

, de de

(nome e assinatura do representante legal)

OBS: Este documento devera ser redigido preferencialmente em papel timbrado da licitante
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ANEXO VII
Pregao N° 03/2018
Processo Licitatério N° 03/2018

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE MENOR TRABALHADOR

A
Camara Municipal de Itajuba
PREGAO (presencial) N° /
(nome completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica), CNPJ N° , sediada (endereco
completo) , declara, sob as penas da lei, que na mesma ndo ha

realizacdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 anos ou a realizacéo de
qualquer trabalho por menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, na forma da Lei.

, de de

(nome e assinatura do representante legal)

OBS: Este documento devera ser redigido preferencialmente em papel timbrado da licitante
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ANEXO VIII
Pregao N° 03/2018
Processo Licitatério N° 03/2018

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°

Aos [data da assinatura], a Camara Municipal de Itajuba, com sede na Praca Amélia Braga, 45,
Centro, Itajubd — MG, inscrita no CNPJ sob o n° [nimero do CPF], neste ato representado por
seu Presidente, [nome], portador(a) da Cédula de Identidade n° [nimero do RG] e CPF n°
[numero do CPF], em face da classificacdo das propostas apresentadas no Pregdo Presencial
para Registro de Precos n° [nimero e ano] homologada pelo Presidente da Camara Municipal de
Itajubd; resolve registrar 0s precos para a eventual contratacdo de empresa especializada na
manutencdo preventiva e corretiva predial, conforme especificagdes do Termo de Referéncia do
Pregdo Presencial n® 03/2018, que passa a fazer parte integrante desta, tendo sido, o referido
preco, oferecido pela empresa [nome da licitante vencedora], inscrita no CNPJ sob 0 n° [nimero
do CNPJ], com sede na [endereco completo], CEP n° [nUmero do cep], no Municipio de
[municipio], neste ato representada pelo(a) Sr(a). [designado em ato constitutivo ou em
instrumento de mandato], portador(a) da Cédula de Identidade n°® [nimero do RG] e CPF n°
[nimero do CPF], cuja proposta foi classificada em [posi¢cdo da proposta] lugar no certame.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 A presente ata de registro de precos tem por objeto a eventual contratacdo de empresa
especializada na manutencdo preventiva e corretiva predial, conforme especificacbes e
quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia do Pregdo n° 03/2018 (que constitui parte
integrante da presente Ata de Registro de Precos, como se nela transcrito estivesse).

1.2 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara Municipal de Itajuba a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a
contratagdo pretendida, sendo assegurada ao beneficidrio do Registro a preferéncia de
contratacdo em igualdade de condicgdes.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRECOS REGISTRADOS E DO VALOR DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

2.1 Os precos unitarios registrados na presente Ata de Registro de Precos sdo 0s seguintes:
[tabela completa com descricdo dos itens e valores unitarios e totais].

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 Pelos servicos prestados, a Contratada serda remunerada até 05 (cinco) dias Uteis apds a
prestacdo dos servicos e emissédo da competente nota fiscal, desde que atendidos os requisitos
especificados no Anexo |.
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3.2 O recebimento definitivo fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacfes assumidas
no Termo de Referéncia.

3.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

3.4 A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada na Ata de Registro de Precos.

3.5 A Contratante podera motivadamente adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacéo.

3.6 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com 0 pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

3.7 A Camara Municipal reserva-se o direito de ndo aceitar a execucdo do objeto deste certame
em desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA
CONTRATANTE

4.1 O servico de manutencgdo preventiva e corretiva predial seré realizado mediante solicitacéo
da Camara Municipal.

4.2 O contratado ficard obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia desta
Ata.

4.3 A CONTRATADA obriga-se a:

a) Utilizar-se de funcionarios devidamente uniformizados, treinados, equipados e identificados
para a realizagcdo dos servi¢os, bem como fornecer os Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs), quando necessario;

b) Cumprir com todos os encargos fiscais decorrentes de sua atividade, bem como com 0s
encargos sociais e trabalhistas dos seus funcionarios;

c) Promover em livro préprio o registro de ocorréncias correspondentes as irregularidades
havidas nas dependéncias objeto do presente contrato;

d) Respeitar os regulamentos e normas internas da CAMARA, que desde ja declara ter ciéncia e
aceitar, durante o periodo de execugdo dos servi¢os naquelas instalagdes, bem como as normas
de seguranca do trabalho e demais legislacGes aplicaveis, sob pena de ensejar justo motivo para
rescisdo deste contrato;
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e) Arcar com todos os tributos, taxas, contribuigdes, encargos sociais e demais despesas
inerentes a execucdo dos servigos contratados;

f) Responsabilizar-se pela contratacdo, treinamento e pagamento dos funcionérios utilizados na
execucdo dos servicos;

g) Emitir nota fiscal/fatura de prestagdo de servicos contra a CAMARA;

h) Entregar as faturas de prestacdo de servicos na sede da CAMARA, conforme endereco
mencionado no predmbulo do presente contrato;

i) Substituir qualquer funcionério que no se adapte a filosofia de trabalho da CAMARA ou cuja
conduta seja considerada inconveniente;

j) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito;

k) Exercer o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

I) Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugdo dos servigos;

m) Os servicos deverdo ser executados de tal maneira que ndo interfiram ou interfiram
minimamente no bom andamento das rotinas funcionais da CAMARA.

n) A critério da Administracdo reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
mesmo prazo previsto, o servico com avarias ou defeitos;

0) Adequar a prestacdo dos servigos se a qualidade dos servigos prestados ndo corresponderem
as especificacdes exigidas no edital;

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados pela contratada, seus empregados ou prepostos, ao contratante ou
a terceiros;

q) Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratagdo necessarios a prestacdo do servico do objeto requisitado, inclusive encargos
relativos a legislacdo trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos servicos constantes da
presente Ata.

r) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente ata de registro de precos;

s) Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados de maneira clara,
concisa e logica, bem como atendendo de imediato as reclamagdes;

t) N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

u) Manter seu endereco de e-mail atualizado e apto a receber mensagens da Contratante, caso
ndo seja informado e-mail especifico, o endereco utilizado para envio de notificagdes e outros
documentos serdo 0s presentes nos autos que originaram a presente Ata de Registro de Preco,
notadamente eventual e-mail utilizado para orcamento na fase de instru¢do do procedimento,
expresso na proposta ou outros documentos apresentados pela Contratante durante a licitacao.

4.4 A CONTRATANTE obriga-se a:
a) Verificar minuciosamente a conformidade do servico prestado com as especificacOes
constantes do Edital e da proposta;
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b) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado por Portaria;

c) permitir o acesso de supervisores e técnicos da CONTRATADA, desde que devidamente
identificados, aos locais e recintos onde os servicos ora pactuados serdo prestados

d) Efetuar o pagamento no prazo e forma estipuladas nesta Ata.

CLAUSULA QUINTA - DAS INFRAQ@ES E DAS SANC;@ES ADMINISTRATIVAS

5.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520/02, o Fornecedor com Preco
Registrado que, no decorrer da contratacao:

a) Inexecutar total ou parcialmente os contratos decorrentes da Ata de Registro de Preco (ensejar
o0 retardamento da execucéo do objeto da Ata de Registro de Precos, ndo mantiver a proposta ou
falhar na execucdo dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos);

b) Apresentar documentacao falsa;

c) Comportar-se de modo inid6neo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital e na Ata de Registro de Precos.

5.2 O Fornecedor com Preco Registrado que cometer qualquer infracdo ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacéo;

b) multa, nos seguintes termos:

b1) Multa de 2% (dois por cento) no caso de inexecucgédo parcial da Ata de Registro de Precos;
b2) Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucdo total da Ata de Registro de Precos;

b3) pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na Lei n.° 8.666/93 e suas alteracfes
posteriores, ou no instrumento convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por
cento) do valor contratado, para cada evento.

As multas serdo calculadas sobre o montante ndo adimplido do Contrato.

Il - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao;

81° - As multas estabelecidas nas alineas do inciso Il desta Clausula poderdo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor total
da presente ata de registro de pregos, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis;

82° - Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos ao contratado as importancias
alusivas a multas ou por qualquer outra forma prevista em lei

5.3 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

5.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragédo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
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5.5 A multa podera ser cobrada administrativamente deduzindo-se do valor devido & contratada,
e ndo sendo suficiente, o valor podera ser inscrito como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

5.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, instaurado e instruido pelo Gestor do Contrato e
julgado pelo Presidente da Camara Municipal de Itajuba.

5.7 Aplica-se subsidiariamente ao procedimento de penaliza¢do previsto no presente edital, o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

5.8 Previamente a aplicacdo de qualquer penalidade podera a Contratada apresentar defesa, no
prazo de cinco dias Uteis, contado a partir da data em que for notificada a respeito.

5.9 Apos a aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas, far-se-4 a comunicacao escrita a
empresa e publicagdo no veiculo oficial de comunicagdo (exceto nos casos de adverténcia e
multa), constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato sera registrado
em cadastro correspondente.

5.10 O prazo para pagamento da multa serd de dez dias ap6s o recebimento da notificacdo para
recolhimento do valor.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1 A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de doze meses, a contar da data de sua publicacao.

CLAUSULA SETIMA- DA ALTERAC}AO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
7.1 A Ata de Registro de Preco podera sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢fes contidas no
artigo 65 da Lei n° 8.666/93, exceto no que se refere ao 81° do referido artigo.

7.2 O preco registrado poderd ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens registrados.

7.3 Se o fornecedor ndo aceitar reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado serdo
liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

7.4 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o Fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, a Camara Municipal de Itajuba podera:

a) Liberar o Fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido
de prestacdo de servigos, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados; e

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

7.5 Néo havendo éxito nas negociagdes, revogar-se-a a Ata de Registro de Precos, adotando as
medidas cabiveis para obtencao da contratacdo mais vantajosa.
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CLAUSULA OITAVA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

8.1 O Fornecedor terd o seu registro cancelado, por intermédio de processo administrativo
especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando:

a) Nao cumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;

b) Por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;

¢) Ndo mantiver as condicdes de habilitacdo durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

8.2 O Fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de precos na ocorréncia de
fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual, decorrente de caso
fortuito ou de forca maior.

CLAUSULA NONA - DOS ANEXOS E DOS CASOS OMISSOS

9.1 Constituem documentos anexos a esta Ata de Registro de Precos o Edital, o Termo de
Referéncia, a proposta e quaisquer informac6es prestadas por escrito pelo Fornecedor com preco
registrado.

9.2 Nos casos omissos aplicar-se-d0 as disposi¢Oes constantes da Lei n° 10.520/02, Lei n°
8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Complementar n° 123/06, e da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA DEZ - DA PUBLICACAO
10.1 Incumbira a Contratante providenciar a publicacdo do extrato desta Ata de Registro de
Precos no Diério Oficial do Municipio.

CLAUSULA ONZE - DO FORO

11.1 O foro para dirimir questdes relativas a presente Ata de Registro de Precos serd o de
Itajubd, com exclusdo de qualquer outro. E assim, por estarem de acordo, ajustados e
contratados, apds lido e achado conforme, as partes a seguir firmam a presente Ata de Registro
de Precos em 03 (trés) vias, de igual teor e forma, para um so efeito.

Itajuba, xxx de xxxxxx de 2018.

Cémara Municipal de Itajuba ):0,9.9.9.9,9,9.0.0.0.9.9.9.9,9,0.¢
XXX XX XXX XXX XXX HXXXXX XXX XX XXX X
CONTRATANTE CONTRATADA

Visto Diretor Juridico

34

Praca Amélia Braga, 45 - Centro - Itajuba - MG
CEP: 37500-030 - Tel.: +55 35 3629-5322
www.itajuba.cam.mg.gov.br



